	 Základní škola Plaňany, okres Kolín, Pražská 28, 281 04 Plaňany

	Název směrnice:
Organizační zabezpečení školního roku 2024/2025


	Č.j.: 195/2024
	Účinnost od: 1. 9. 2024

	Spisový znak: 2-1
	Počet příloh:

	Skartační znak: A 5


Počet žáků:                                                      368
Počet tříd 1. stupeň:                                            9
Počet tříd 2. stupeň:                                            9
Počet oddělení ŠD:                                             6
Počet oddělení ŠK:                                             1
Průměrný počet žáků na třídu:                       20,78
Funkce ve škole:
Ředitel školy:                                    Mgr. Martin Šmahel

Zástupce ředitele školy:                    Mgr. Hana Charvátová

Výchovný poradce:                           Mgr. Hana Charvátová

Školní psycholog:                             Mgr. Zuzana Hanyková

Školní speciální pedagog:                 Mgr. Markéta Hájková

                                                          Bc. Petra Převrátilová

Školní sociální pedagog:                   Mgr. Petra Symonová
Metodik pro 1. stupeň:                      Mgr. Lucie Skalová

Metodik ICT:                                    Mgr. Jan Němec

Školní metodik prevence:                 Jiří Převrátil, DiS.
Koordinátor ŠVP:                             Mgr. Radka Vybulková

Koordinátor EVVO:                         Mgr. Martina Nezmeškalová
Péče o žáky s SPU:                           Mgr. Markéta Hájková, Bc. Petra Převrátilová, 

                                                          Mgr. Zuzana Hanyková, Mgr. Radka Vybulková, 
                                                          Mgr. Lucie Hrdličková, Mgr. Alena Siřínková, 

                                                          Mgr. Lucie Skalová, Mgr. Veronika Janoušková, 

                                                          Mgr. Jana Černá, Mgr. Jana Malá
Asistent pedagoga:  Radka Musilová

                                 Jana Šmejkalová 

                                 Ing. Veronika Bošinová  
                                 Jana Markova

Lenka Tvrdíková, MBA
Martina Trumpusová

Jana Kašparová

                                 Kateřina Šteflová

                                 Denisa Lain Ibolya /PROP/  


         Bc. Jan Pošík


         Lenka Jandurová


                                                               
                           

?
Výchovná komise:   Mgr. Hana Charvátová, Jiří Převrátil, DiS.
         Mgr. Zuzana Hanyková

Preventista PO:        Vladimír Vinš

Zdravotník:              Lenka Tvrdíková, MBA
Třídní učitelé:

	Třída
	I. stupeň
	Třída
	II. stupeň


	I. A
	Mgr. Jana Malá
	VI. A
	Mgr. Kristýna Štorkánová

	I. B
	Mgr. Kateřina Langerová
	VI. B
	Mgr. Renáta Skývová

	II. A
	Mgr. Pavla Patočková
	VII. A
	Bc. Kamila Hrušková

	II. B
	Mgr. Jan Němec
	VII. B
	Mgr. Kateřina Čiháková, MBA

	III. A
	Mgr. Lucie Skalová
	VIII. A
	Mgr. Lucie Bořková

	III. B
	Mgr. Alena Siřínková
	VIII. B
	Veronika Kratochvílová

	IV. A
	Mgr. Lucie Hrdličková
	VIII. C
	Bc. Josef Šmejkal

	V. A
	Mgr. Veronika Janoušková
	IX. A
	Mgr. Martina Nezmeškalová

	V. B
	Mgr. Zuzana Istenčinová
	IX. B
	Mgr. Jana Černá


Vyučující bez třídnictví: Mgr. Petra Lewington, Mgr. Radka Vybulková, Mgr. Petra    

                                          Kubelková, Jana Bergerová, Bc. Petra Převrátilová, 

                                          Jiří Převrátil, Dis, Ing. Petra Skleničková  

Organizační průvodce nových asistentů: Radka Musilová
Vedoucí vychovatelka školní družiny a školního klubu: Hana Purkrábková

Vychovatelky školní družiny: Lenka Kačínová, Radka Musilová, 

                                                   Jana Markova, Kateřina Šteflová,  

                                                   Jana Kašparová,…
Vedení školního parlamentu: Mgr. Martina Nezmeškalová, Kamila Hrušková
Provozní zaměstnanci: 
Ekonomka školy:                             Ing. Marie Javorská

Sekretářka, pokladní:                       Martina Trumpusová

Školník:                                            Vladimír Vinš

Uklízečky:                                        Radka Ležalová, Margita Kvasničková, Jana Ložková,          

          Darina Bauerová 

Vedoucí školní jídelny:                    Eliška Javorská
Školní jídelna:                                  Tomáš Pokorný, Jaroslava Hrachovinová, Jaroslava 

                                                          Martínková, Martina Drábková
Mimotřídní práce:
Distribuce učebnic:                                            Alena Siřínková

Distribuce metodických materiálů:                    Hana Charvátová

Kabinet I. stupeň:                                               Jana Malá

Kabinet Čj:                                                         Radka Vybulková

Kabinet cizích jazyků:                                       Veronika Kratochvílová
Kabinet Z:                                                          Renáta Skývová
Kabinet Př:                                                         Lucie Bořková
Kabinet D:              


                Josef Šmejkal
Kabinet Ch:



                Kateřina Čiháková
Kabinet  F:                                                         Martina Nezmeškalová
Kabinet ČaSP:                                                   Jiří Převrátil
Kabinet M:                                                         Hana Charvátová
Kabinet TV:                                                       Jiří Převrátil
Kabinet HV:                                                       Jana Bergerová
Kabinet VV:                                                       Jana Černá
Knihovna:                                                           Jana Černá 

ŠD:                                                                      Hana Purkrábková
Odpovědnost za prostory:
Třídy:                                                    třídní učitelé

Kabinety:                                              správci kabinetů

ŠD:                                                       vychovatelky ŠD

Dílny:                                                   učitelé ČaSP

Jídelna a kuchyně:                                vedoucí ŠJ

Počítačová učebna:                               Jan Němec

Učebna chemie a fyziky:                      Kateřina Čiháková

Tělocvična:                                           Jiří Převrátil
Chodba přízemí:                                   školní parlament 

Chodba přízemí příst.:                          ŠD, II. B
Chodba 1.p. st. budova:                        I. A, I. B, VIII. A, V. B, V. A
Chodba 1.p. příst.:                                VII. B, VII. A, VI. A, IX. A
Chodba 2.p. st. budova:                        III. B, III. A, II. A, VIII. B 

Chodba 2.p. příst.:                                VI. B, IX. B, VIII. C, IV. A
Olympiády a soutěže:
Čj:                               R.Vybulková, J. Černá, J. Šmejkal
Aj:                               P. Lewington, V. Kratochvílová, K Štorkánová, Bc. P. Převrátilová
Výtvarné soutěže:       J. Černá, L. Bořková
M, F, Ch, Př:               H. Charvátová, M. Nezmeškalová, P. Skleničková, J. Šmejkal, K. 
                                    Čiháková, L. Bořková, K. Hrušková
D:                                J. Šmejkal, J. Bergerová
Z:                                R. Skývová
Sportovní soutěže:      J. Převrátil, M. Šmahel, P. Kubelková
Mc Donald´s Cup:      J. Němec
Organizační zajištění projektů a tradičních akcí:

OPVVV –  OP JAK  /L. Skalová, A. Siřínková/
Sociální projekt - PROP /D. Lain Ibolya/

„Zpátky do školky?“ – konec září 1. ročník /J. Malá, K. Langerová + asistentky/

Odborné učebny – spolupráce škol /L. Skalová, K. Čiháková/ - říjen, červen
Slavnosti podzimu – čtvrtek 24.  10. 2024, lamp. průvod 24. 10. v 18,30 hodin  

Projektový den POKOS /armádní technika/ + projekt „Ochrana člověka za mimořádných situací“ – 12. 11. 2024 

Adventní jarmark /projekt/ – 26. - 28. 11. 2024, prodej 28. 11. 15,30 – 17,00 hodin 

Čertovský den – čtvrtek 5. 12. 2024
Pisálkovy slavnosti – prosinec - leden 1. ročník /J. Malá, K. Langerová/
Pasování na čtenáře – leden - únor, 1. ročník /J. Malá, K. Langerová/

EVVO ročníkový projekt – středa 16. 4. 2025 /M. Nezmeškalová/ 

Projekt „Čarodějnice“ – středa 30. 4. 2025
Zahradní slavnost pro budoucí prvňáčky – pátek 30. 5. 2025
Obhajoba absolventských prací – 2. a 3. 6. 2025

Kolínské sportovní dny – 16. 6. – 20. 6. 2025
Absolventský ples – 20. 6. 2025 zahájení 17,00 – 22,30 /M. Nezmeškalová, J. Markova, J. Černá, L. Tvrdíková/
Termínový kalendář OSV kurzů 1. pololetí:
Kurzy OSV –    VI. A    4. –   5. 9. 2024 /Z. Hanyková, K. Štorkánová/

                          VI. B  11. – 12. 9. 2024 /Z. Hanyková, R. Skývová/

                         VII. A 18. –  19. 9. 2024 /Z. Hanyková, K. Hrušková/
                         VII. B 18. –  19. 9. 2024 /J. Převrátil, K. Čiháková/

Organizační zajištění kurzů a škol v přírodě: 

Plavecký kurz
čtvrtek             28. 11. 2024 – 13. 2. 2025    12:15 – 13:50    10 x 2 lekce /3. ročník/
čtvrtek             20. 2. – 22. 5. 2025               12:15 – 13:50    10 x 2 lekce /2. ročník/
Lyžařský kurz – 11. – 17. 1. 2025
Letní kurzy – třídní učitel nebo určený vedoucí akce v termínu 9. – 13. 6. 2025.
Třídní schůzky: hromadné + všechny třídy 5. 9. 2024 v 15,30 hodin 

Konzultace:              2. stupeň 

                                   20. 11. 2024 /13,15 – 19,00 hodin/ 

                                   23. 4. 2025 /13,15 – 19,00 hodin/ 

                                  1. stupeň min. 2x za školní rok
Termíny prázdnin:    29. a 30. 10. 2024                - podzimní prázdniny

                                     23. 12. 2024 - 3. 1. 2025     - vánoční prázdniny




  31. 1. 2025                           - pololetní prázdniny


                            3.  – 7. 3. 2025                  - jarní prázdniny




  17. 4. 2025                           - velikonoční prázdniny

 


  28. 6. - 31. 8. 2025               - hlavní prázdniny

Zápis do 1. ročníku: 4. 4. 2025 v 15,30 hodin /pátek/ 
Ředitelské volno: 2. 5. a 9. 5. 2025
Termín odevzdání přihlášek na střední školy a víceletá gymnázia: do 20. 2. 2025 na danou školu. 
Vydání vysvědčení: 30. 1. 2025 – 1. pololetí



           27. 6. 2025 - 2. pololetí
Pedagogické rady: 26. 8. /1. část/ od 11,00 hodin a 2. 9. 2024 /2. část/ 9,00 hodin
                                13. 11. 2024 

                                22. 1.   2025
                                  9. 4.   2025
                                18. 6.   2025
Organizační porady: 16. 10. 2024, 4. 12. 2024, 8. 1. 2025,
                                     5. 2. 2025, 12. 3. 2025, 14. 5. 2025     
Na termín pedagogických a organizačních rad neplánovat žádné akce.          
Nařízená dovolená pg. pracovníků ve školním roce: 30. 6. – 22. 8. 2025 /40 dní/                                                                                        
Studijní volno pedagogických pracovníků: 29. - 30. 10. 2024, 27. 12. 2024, 30. - 31. 12. 2024, 2. – 3. 1. 2025, 3. - 7. 3. 2025
Výkon nepřímé práce: 23. 12. 2024, 31. 1. 2025, 17. 4. 2025

Zastupování
V případě nepřítomnosti ředitele školy zastupuje ho ve všech rozhodovacích pravomocích zástupce statutárního orgánu - Mgr. Hana Charvátová. V případě nepřítomnosti ředitele i zástupce zastupuje ve věcech pedagogických Mgr. Lucie Skalová nebo jiný určený pedagog. Ve věcech ekonomických a provozních Ing. Marie Javorská.

Pracovní doba provozních zaměstnanců

Školník     -                     Po  - Pá   6,00 - 14,30 hodin /přestávka v práci 11,00 – 11,30 hodin/

Ekonomka školy  -
    6,00 - 14,30 hodin
/přestávka v práci 11,00 – 11,30 hodin/

Sekretářka, pokladní – 7,30 – 8,00; pondělí 12,30 – 15,00, čtvrtek 12,30 – 14,30
Uklízečky: 

p. Kvasničková   -   6,00 – 10,00            12,00 – 16,00 
p. Ložková          -   6,00 - 10,00             13,00 – 17,00 
p. Ležalová         -   6,00 –   9,00            11,00 – 16,00 




p. Bauerová        -  13,00 – 17,00
Prázdninový provoz u uklízeček je stanoven na 6,00 – 14,30 hodin

 /přestávka v práci 11,00 – 11,30 hodin/.   

Pracovníci ŠJ -   6,00 - 14,30 hodin

Pokud školní jídelna provádí hospodářskou činnost v době mimo určenou pracovní dobu, vedoucí ŠJ napíše datum, čas a jméno pracovníků, kteří tuto činnost provádějí do sešitu k tomu určenému.

Pracovníkům, kteří mají přerušenou pracovní dobu v době školního provozu na více jak dvě hodiny, náleží příplatek za rozdělenou směnu podle §130 zákona č.262/2006, Zákoník práce. Časové rozvržení pracovní doby a velikost úvazku je součástí platového výměru.

Všichni zaměstnanci, kteří pracují déle než 6,5 hodiny, mají do délky pracovní doby započítanou přestávku na oběd a odpočinek v délce 30 minut, za kterou nevzniká mzdový nárok / např. celkem 8,5 hodiny - placeno 8 hodin a 0,5 hodiny přestávka na oběd a odpočinek/.                       

Telefonní čísla :        škola ústředna               321792222

                                   školní jídelna                 321792107

                                   ředitel školy mobil        603731118



            zástupce ředitele mobil 605743539

                                   ekonomka školy mobil  732519216
V Plaňanech dne 26. 8. 2024            

                               






Mgr. Martin Šmahel










      ředitel školy

