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Nazev smérnice:

Ré&d skolni druziny
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Spisovy znak: 2-1 Pocet priloh:

Skartacni znak: A 5

1 Zakladni ustanoveni a poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma
sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. stupné zakladni $koly a to zaky 1. — 4. roéniku.
V mimotfadnych ptipadech mohou byt k pravidelné denni dochazce pfijati i zaci vysSich
ro¢nikd.

2 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii druziny (dale zaki) a
jejich zakonnych zastupca ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

2.1 Prava zaku

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

2.2 Povinnosti zaku

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem.

74k se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakam Skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli. V dobé¢ pobytu SD na htisti a v té€locvicné se zak
fidi pokyny vychovatelek pfi vSech ¢innostech.




Zak chodi vhodné a Cisté upraven a obleCen, s ohledem na planované Cinnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

74k chrani své zdravi i zdravi spoluzakii. Zak ma moznost po celou dobu pobytu ve §kolni
druzin¢ konzumovat své vlastni donesené ndpoje, muze také vyuzit napojovy automat
umistény pied kuchyni SJ. Je piisné zakizano uZivani, donaSeni, distribuce a propagace
navykovych latek, vcetné alkoholickych népoji, cigaret, tabakovych vyrobka a
elektronickych cigaret. Tento zdkaz se vztahuje i na latky, které napodobuji tvar, vzhled
navykové latky nebo evokuji jejich chut. Zakaz se vztahuje i na pouzivani energetickych
napoju.

74k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky zaka vici zaméstnancum Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. V pfipadé¢ zvlasté zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem feditel vylouci zéka ze Skolského zatizeni.
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2.3 Prava zakonnych zastupci zaka

a) na informace o pribéhu zdjmového vzdélavani nezletilého zaka u vychovateld,

b) na informace o zmén¢ organizace zajmového vzdélavani /exkurze, pobyt mimo areal $kol,
.../. O téchto skute¢nostech jsou zakonni zastupci pisemné informovani.

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim a skute¢nostem tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani zaka.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcu

a) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani,

b) predem zndmou nepfitomnost/uvolnéni zika je tfeba omluvit pted jejim zapocetim, a to
na zéklad€ ozndmeni/zédosti zdkonnych zéastupcu.

2.5 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pifed fyzickym ndasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakli nebo
zakonnych zastupcl 74kl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.



2.6 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim
data, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaka a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromazd’'ovat pouze nezbytné¢ udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zakonny narok,
nepotiebné tdaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

3 PrihlasSovani a odhlasovani, platba

Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
a organizuje piihlaSovani a odhlasovani zékd, vybirani poplatki, pfeddvani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

Zapis zakl se provadi v Cervnu v jednotlivych tfidach. Rodi¢e obdrzi zadost o pfijeti do
Skolni druziny, kterou po fadném vyplnéni odevzdaji vychovatelce. O zatazeni do SD
rozhoduje feditel skoly.

Odhlasovani zaki je provadéno pouze pisemnou zadosti zakonnych zastupct zdka.

V Zzadosti o pfijeti zdkonni zéstupci zdka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny
vyplni ,,Zaznam o rezimu pobytu zadka ve Skolni druziné tykajici se rozsahu dochazky zéka,
zpusobu odchodu Zdka z druziny, ptipadn€ osoby povéfené vyzvednutim zdka. Omluvu
nepiitomnosti zadka v druziné, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze
Skolni druZziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v Zadosti, sdéli rodice
druzing pisemné.

3.1 Platba

Vyse ptispévku za Skolni druzinu se fidi smérnici feditele Skoly o stanoveni poplatku za Skolské
sluzby. Castku je mozno platit pouze na cely rok dle vydaného terminu a to do 27. 9. V piipadé
neuhrazeni pfispévku ve stanoveném terminu, budou Zaci k 1. 10. vylouceni ze Skolni druziny.
V piipadé¢ odhlaSeni zdka nebo vylouceni zdka ze Skolni druziny, bude Zikovi vracena celd
castka, pokud se tak stane do 31. 10.. Po tomto terminu se zadna ¢astka nevraci.

4 Organizace ¢innosti SD

Ranni provoz ve SD za&ina kazdy den v 6,15 hod. a kon¢i v 7,45 nebo 8,50 hodin odchodem
zakt do t¥id. Vstup do budovy $koly je omezen do 7,30 hodin. Odpoledni provoz v SD za¢ina
kazdy den v 10,45 nebo 11,40 hod. nastupem vychovatelek a konci v 17,00 hodin odchodem
zékl. Vychovatelka dba na fadné uklizeni celého oddéleni 1 ptilehlych prostor. Pii vstupu do
ranni druziny je nutné zazvonit na zvonek umistény u hlavniho vchodu do budovy skoly.

Pro fadné piihlasene Zaky jsou odd€leni v provozu od 10,45 respektive 11,40 hod., kdy konci
dopoledni vyucovani I. st. ZS. Po skonceni dopoledniho vyucovani piijdou Zaci do SD
samostatné. Vychovatelky odvedou zaky na obé&d nebo zah4ji ¢innost svého odde€leni v uréenych
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prostorach. Zaci, kterym koné¢i dopoledni vyudovani v 12,35 hodin, odchazeji na obéd
samostatné. Z obéda prichéazeji do Skolni druziny rovnéz samostatné. Nad zaky je na chodb¢ a
V jideln¢ vykonavan dohled.

Zaci, ktefi se zapojuji do zajmovych utvard v ramci SD pracuji pod dohledem vychovatelky. Ti,
kteti v zadném utvaru nepracuji, jsou zapojeni do ¢innosti oddéleni pod dohledem vychovatelky.

Zaci, ktefi jsou zapojeni do ¢innosti $kolniho klubu, odchazeji a ptichazeji samostatng.
Z4ci odchazeji do $atny z oddéleni druZiny sami.
Po odpolednim vyu¢ovani piijdou Zaci do SD samostatng.

Vychovatelky SD se stfidaji v oddélenich SD dle rozdélenych &innosti a stanoveného tydenniho
rozvrhu.

Oddé¢leni skolni druziny se napliiuji nejvySe do poctu 30 ucastnikli. Pti organizaéné c¢i
dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka s vedenim
Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob. Pocet nad 25
osob vyzaduje doprovod dvou pedagogickych pracovnikii.

4.1 Vyzvedavani Zaki ze SD

Vyzvedavani zakt ze Skolni druziny probiha pomoci ¢ipového systému. Rodi¢ po ptilozeni Cipu
ke ¢tecimu zafizeni vycka pred budovou Skoly na pfichod svého ditéte. Vychovatelka Zika
uvolni a za pomoci tabletu odesle zpravu zpét rodi¢iim o jeho propusténi. Rodice, ktefi nebudou
mit Cip u sebe, pozadaji vychovatelku o propusténi svého ditéte prostfednictvim vyplnéné
zadanky. Ma-li byt zdk uvolnén ze SD dfive nez v hodinu uréenou na zapisnim listku, musi se
prokézat pisemnym vyzvanim rodi¢i. Bez pisemné omluvy nebude Zak uvolnén. Po telefonické
omluvé, SMS zpravou nebo emailem neni moZzné zaka ze Skolni druZiny uvolnit.

Zaky 1. a 2. roéniku nelze vyzvedavat v patek v dob& od 13 do 14 hodin a zaky 3. a 4.
ro¢niku v dobé€ od 14 do 15 hodin. V tuto dobu jsou zici v télocvicné.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dité nejdéle do 17,00 hodin. V piipadé, Ze tak neucini,
vychovatelka zatelefonuje rodi¢im. Pokud si zaka do 17,30 hod. nevyzvednou a nepodaii se
zkontaktovat zakonného zastupce, popi. dalsi kontaktni osoby uvedené v piihlaSce, bude zak
pfedan do zafizeni dle pokyntl pracovnika oddéleni socialné€ pravni ochrany ditéte (OSPOD).

Zvonek je zachovan pouze pro ranni druzinu. Pro naléhavé situace je k dispozici nasledujici
telefonni ¢islo: 606 823 392.

Pti ztrat€ Cipu je nezbytné tuto skutecnost co nejdiive nahlasit vychovatelce. Vychovatelka
Cip v systému deaktivuje.

Pokud Zéka vyzvedava osoba, kterd nema Cip, bude postup stejny jako pii zapomenuti Cipu.
Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v ptihlasce jako opravnéna osoba k vyzvedavani.



Stravovani

Oddeéleni skolni druziny chodi spolecné na obédy. Objednavani fesi zaci se svymi zdkonnymi
zastupci v programu Strava. Vychovatelky vedou zaky ke spravnému stolovani.

5 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

VSsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno se zdrzovat v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zaci
thned ohlési. Vychovatelé¢ Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl pfi prvnim
setkdni Skolniho roku a dodatecné pouceni vSech zakd, ktefi nebyli pfitomni, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovid4 za Zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani a socidlné patologickych jevi, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych pritahil rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak miize byt odeslan k
1ékafskému vySetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ulitelé zajisti, aby
kazdy zak mé&l zapsany v Evidenci v kart€ zdka aktudlni tidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni
¢isla kontaktnich osob.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka 1ékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, pfipadné vyplni ptedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

6 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
Zaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana ihrada

od rodi¢h zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zdvazné&jsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit

nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce/li. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci (napt. uzamykani Satnich skiin€k).



Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

7 Dokumentace SD

Zadosti o pijeti, (piihlagky do SD)

Prehled vychovné-vzdelavaci prace (tfidni kniha jednotlivych oddéleni vedena
v elektronicky)

Roc¢ni plén prace

Ttidni kniha ranni druziny Vv elektronické podobé.

V Plananech dne 4. 9. 2023
Vedouci skolni druziny: Hana Purkrabkova

Reditel $koly: Mgr. Martin Smahel



